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河南省科学院化学研究所
豫科化〔2023〕15 号

河南省科学院化学研究所

实验室安全管理办法（试行）

第一条 为保证河南省科学院化学研究所（以下简称化学所）

各项科研工作正常有序进行，规范化学所实验室安全管理工作，特

制定本办法。

第二条 实验室是化学所开展科研工作和学术交流活动的重要

场所，严禁在实验室内从事与科研和学术无关的活动，不得存放与

科研和学术无关的物品。

第三条 各实验室应指派安全责任人，认真做好防火、防爆和

防盗等安全工作。

第四条 无关人员未经批准不得随意进入实验室，尤其在有

特殊环境要求的工作区域，应有警示并严格限制人员的随意进

出。外来人员因工作需要进入实验室，须在门卫处登记，并电话

通知要拜访的当事人，经同意方可进入。

第五条 仪器设备由指定人员负责管理，包括日常维护、定期



— 2 —

检查设施的完好性和环境条件的符合性，如有损坏应及时修复；其

他人员须在指定人员指导下使用，仪器设备故障和损坏应及时登

记、报告。

第六条 剧毒药品必须由两名专人负责，建立账目、专库、专

柜加双锁保管，保管人员必须受过专门安全教育，由实验室负责人

定期检查。剧毒药品保管人员调动，要办清交接手续，如有差错，

须认真查明并妥善处理。

受控物品的采购和提运应遵守公安和交通运输部门的相关规

定并由专人负责妥善保管。

第七条 有毒、有害实验操作应在通风橱内进行；有毒、有

害废水、废物应按规定处理。使用同位素及放射源应提前申请。

有毒有害物质带入和带出实验室应在办公室登记备案，在贮存、

转移、运输和销毁时，应当采取相应的安全管理和防范措施。

易燃、易爆危险品、剧毒药品的存放、保管必须严格按公安、

消防部门的规定执行，并做好通风、防潮、防火、防盗工作。

第八条 实验室必须配备相应的安全防护装备及设施，如安

全帽、安全带、安全绳、护目镜、急救包及灭火器等。

防火器材要保持清洁并在有效期内，使用后要及时上报进行

补充。

实验室的废弃化学品应按废弃物类别备有相应的收集容器，

容器必须合格，不能有破损、盖子损坏或其他可能导致废弃物泄
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漏的隐患。

具有放射性废弃物和具有感染性废弃物的化验室应将废弃

物收集密封，明显标示其种类、性质和数量，并按国家相关规定

加以适当屏蔽和隔离。

实验人员不得自行处理废弃危险化学品，严禁随意丢弃、埋

入地下及排入下水管道，防止环境污染与生态破坏。

第九条 实验室及通道应保持良好的秩序和环境卫生状况，严

禁一切扰乱正常工作的行为。

第十条 对违反本办法、造成事故者，视情节轻重，追究当事

人和责任人责任，并给予相应的处分。

第十一条 本办法由化学所办公室负责解释。

第十二条 本办法自公布之日起执行。

二〇二三年八月三十一日

抄报：河南省科学院。
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